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การเขา้สูร่ะบบ

เริม่ต้นใชง้าน



การเขา้สูร่ะบบ

1.กรอก อีเมล (Email) และ รหสัผ่าน (Password) ใหค้รบถ้วน
2.คลิกท่ีปุม่ “ เขา้สูร่ะบบ ” (Login) เพื่อเขา้ใชง้านระบบ

1

2



การเขา้สูร่ะบบ

3. ใสร่หสั PIN 6 หลัก เพื่อเขา้ถึงหน้าขายหลักของระบบ iPOS

โดยผู้ดแูลระบบระดับสงูสามารถแก้ไขรหสั PIN ของพนักงานได้ผ่านเมนู “ พนักงาน ”

3



การเขา้สูร่ะบบ

เมื่อใสร่หสั PIN เสรจ็เรยีบรอ้ยแล้ว ระบบจะนําคณุเขา้สู ่“ หน้าการขาย ” ซึ่งเป็นหน้าหลัก
ของ iPOS โดยจะแสดงขอ้มูลและฟงัก์ชนัต่าง ๆ ท่ีเก่ียวขอ้งกับการใชง้านระบบ

3



ตัง้ค่าการขาย - ตัง้ขอ้มูลรา้นค้า

ต้ังค่าธุรกิจ



ตัง้ขอ้มูลรา้นค้า

ใสร่ายละเอียดของรา้นค้า เชน่ ชื่อรา้นค้า รหสัรา้นค้า เบอรโ์ทร อีเมล และท่ีอยู ่เพื่อใชเ้ป็นขอ้มูลพื้นฐานของรา้น 

3



ตัง้ค่าการขาย - ตัง้ค่าภาษี

ต้ังค่าธุรกิจ



การเขา้สูร่ะบบ

1. กดไปท่ี ตัง้ค่าการขาย

2. เลือก ตัง้ค่าภาษี

2

1



การเขา้สูร่ะบบ

3

3. กด           เพื่อเปิดใชง้านการคํานวณภาษี



การเขา้สูร่ะบบ

4

4. ใสเ่ลขประจาํตัวผู้เสยีภาษี



การเขา้สูร่ะบบ

5

5. ตัวเลือกการแสดงผล: เลือก TAX ID หรอื VAT ID ตามประเภทของธุรกิจหรอืขอ้กําหนดการใชง้าน 

i. TAX ID: สาํหรบัการระบุเลขประจาํตัวภาษีทัว่ไป

ii. VAT ID: สาํหรบัผู้ท่ีอยูใ่นระบบภาษีมูลค่าเพิม่



การเขา้สูร่ะบบ

6

6. รูปแบบการคํานวณภาษี: เลือกวธิกีารแสดงการคํานวนภาษี

i. ราคาสนิค้ารวมภาษีมูลค่าเพิม่: 
ราคาท่ีแสดงจะเป็นราคาสนิค้ารวม VAT แล้ว

ตัวอยา่ง: สนิค้า 93.457 บาท + VAT 6.542 บาท 
= 100 บาท

ii. ราคาไมร่วมภาษีมูลค่าเพิม่ (ค่าเริม่ต้น): 
ราคาท่ีแสดงเป็นราคาสนิค้า ก่อนบวก VAT

ตัวอยา่ง: สนิค้า 100 บาท + VAT 7% (7 บาท) 
=  107 บาท



การเขา้สูร่ะบบ

7

7. ชอ่ง “ภาษีมูลค่าเพิม่”: ระบบจะคํานวณ Vat ใหท้กุรายการอัตโนมติั (Auto add to bills) 

= 7% (ค่าเริม่ต้นของประเทศไทย)



การเขา้สูร่ะบบ

8

8. เพิม่อัตราภาษีอ่ืนๆ: หากธุรกิจของคณุมหีลายอัตราภาษี ใหก้ดปุม่ “+ เพิม่อัตราภาษีอ่ืนๆ” เพื่อเพิม่อัตราภาษีใหม่

หมายเหต:ุ ตรวจสอบวา่การตัง้ค่าถกูต้องก่อนใชง้านจรงิ เพื่อใหร้ะบบคํานวณภาษีตามขอ้กําหนดของกฎหมายและความต้องการธุรกิจของคณุ



ตัง้ค่าการขาย - การจดัการโต๊ะ

ต้ังค่าธุรกิจ



การจดัการโต๊ะ

1. กดตัง้ค่าการขาย

2. กด           เพื่อเปิดการจดัการโต๊ะ เมื่อกดเปิดแล้วระบบจะใหส้รา้งพื้นท่ีและโต๊ะ ก่อน

2

1



การจดัการโต๊ะ

3. กดเครื่องหมาย + ท่ีมุมขวามอืบนเพื่อทําการสรา้งพื้นท่ี

4. ใสช่ื่อพื้นท่ี จากนัน้กด “สรา้ง”

3

4



การจดัการโต๊ะ

5. เลือกพื้นท่ีท่ีต้องการ จากนัน้กดเขา้ไปในพื้นท่ีนัน้ เพื่อทําการสรา้งและจดัแผนผังรา้นตามต้องการ

5



การจดัการโต๊ะ

6. กดปุม่ “+ สรา้งโต๊ะแรก” เพื่อเพิม่โต๊ะแรกในพื้นท่ีท่ีเลือก

6



การจดัการโต๊ะ

7. กดปุม่ “+ สรา้งโต๊ะแรก” เพื่อเพิม่โต๊ะแรกในพื้นท่ีท่ีเลือก

7



การจดัการโต๊ะ

8. เลือก element ท่ีต้องการเพื่อทําการสรา้งผังรา้น

8



การจดัการโต๊ะ

9. สามารถแก้ไขชื่อ จาํนวนคน ขนาด รวมถึงรูปแบบการจดัวางแนวได้ตามต้องการ

จากนัน้กดบนัทึกท่ีมุมขวาบน

9



การจดัการโต๊ะ

10. เมื่อสรา้งโต๊ะเรยีบรอ้ยแล้ว โต๊ะทัง้หมดจะแสดงในหน้า “ขายสนิค้า” และสามารถเลือกมุมมองการแสดงผลได้

บรเิวณด้านบนของหน้าจอ โดยเลือกได้ทัง้แบบกรดิ หรอืแบบแผนผัง

10



ตัง้ค่าการขาย - ระบบกะ

ต้ังค่าธุรกิจ



การจดัการโต๊ะ

1. กดตัง้ค่าการขาย

2. ไปท่ีเมนู “ตัง้ค่าการขาย” จากนัน้กดเปิด “ระบบกะ shift”

1

2



การจดัการโต๊ะ

3. กด “ อีเมลรบัรายงานการปิดกะ ” เพื่อเพิม่อีเมลท่ีใชส้าํหรบัรบัรายงานการปิดกะ

3



การจดัการโต๊ะ

4. ใสอี่เมล์ท่ีต้องการใหม้กีารสง่รายงานหลังปิดกะ แล้วกด + เพื่อทําการเพิม่อีเมล

5. ตรวจสอบขอ้มูลใหเ้รยีบรอ้ย และ กด “ บนัทึก ”

4
5



ตัง้ค่าการขาย - การปัดเศษ

ต้ังค่าธุรกิจ



การปัดเศษ

1. กดตัง้ค่าการขาย

2. กด            เพื่อเปิดการปัดเศษหากต้องการใหปั้ดเศษทศนิยม

1

2



ตัง้ค่าการขาย – จดัการค่าบรกิาร

ต้ังค่าธุรกิจ



ตัง้ค่าการขาย - จดัการค่าบรกิาร

1. กดตัง้ค่าการขาย

2. กด “ จดัการค่าบรกิาร ”

1

2



ตัง้ค่าการขาย - จดัการค่าบรกิาร

3. กด “ เพิม่ค่าบรกิาร ”

3



ตัง้ค่าการขาย - จดัการค่าบรกิาร

4. กรอกชื่อค่าบรกิารในชอ่ง “ ชื่อค่าบรกิาร ” (เชน่ ค่าบรกิาร 10%)

4



ตัง้ค่าการขาย - จดัการค่าบรกิาร

5. กําหนดจาํนวนค่าบรกิารในชอ่ง “ จาํนวน ”

และเลือกหน่วยวา่เป็นจาํนวนเงิน (บาท) หรอืเปอรเ์ซน็ต์ (%)

5



ตัง้ค่าการขาย - จดัการค่าบรกิาร

6. หากต้องการใหค่้าบรกิารขึ้นอัตโนมติั กดเปิด “ ใชง้านในทกุรายการอัตโนมติั ”

7. คลิกปุม่ “ ยนืยนั ” เพื่อบนัทึกการเปล่ียนแปลง

6

7



ตัง้ค่าการขาย – จดัการค่าธรรมเนียม

ต้ังค่าธุรกิจ



ตัง้ค่าการขาย - จดัการค่าธรรมเนียม

1. กดตัง้ค่าการขาย

2. กด “ จดัการค่าธรรมเนียม ”

1

2



ตัง้ค่าการขาย - จดัการค่าธรรมเนียม

3. กด “ เพิม่ค่าธรรมเนียน ”

3



ตัง้ค่าการขาย - จดัการค่าธรรมเนียม

4. กรอกชื่อค่าบรกิารในชอ่ง “ ชื่อค่าธรรมเนียม ” (เชน่ ค่าบรกิาร 10%)

4



ตัง้ค่าการขาย - จดัการค่าธรรมเนียม

5. กําหนดจาํนวนค่าบรกิารในชอ่ง “ จาํนวน ” และเลือกหน่วย วา่เป็นจาํนวนเงิน (บาท) หรอื เปอรเ์ซน็ต์ (%)

6. คลิกปุม่ “ ยนืยนั ” เพื่อบนัทึกขอ้มูล

5

6



สว่นลด

ต้ังค่าธุรกิจ



ตัง้ค่าใบเสรจ็

1. กดไปท่ีเมนู ตัง้ค่าสว่นลด

2. กด ”เพิม่สว่นลด”

1



ตัง้ค่าใบเสรจ็

3. กรอกชื่อสว่นลด: กรอกชื่อสว่นลด เชน่ “ สว่นลดพเิศษ ”, “ สว่นลดวนัเกิด ”

4. กําหนดจาํนวนสว่นลดในชอ่ง “ จาํนวน ” และ เลือกหน่วยสว่นลด เป็น บาท ( ฿ ) หรอื เปอรเ์ซน็ต์ ( % )

3

4



ตัง้ค่าใบเสรจ็

5. สว่นลดเฉพาะหมวดหมู ่: จาํกัดการใชง้านเฉพาะหมวดหมูส่นิค้าท่ีเลือก

6. เปิดใชง้านสว่นลด : หาก “กดเปิด” สว่นลดจะปรากฏในระบบและสามารถใชง้านได้

5

6



ตัง้ค่าใบเสรจ็

7. ใชไ้ด้กับทกุรายการ : หาก “เปิด” จะสามารถใชไ้ด้กับรายการท่ีมสีว่นลดแล้ว

หาก “ปิด” จะสามารถใชไ้ด้เฉพาะรายการท่ียงัไมม่สีว่นลด

7



ตัง้ค่าใบเสรจ็

8. เมื่อใสข่อ้มูลครบเรยีบรอ้ยแล้ว กด ”สรา้งสว่นลด”

8



ระบบเครดิต

ต้ังค่าธุรกิจ



จดัการชอ่งทางการชาํระเงินหน้ารา้น

1. กดไปท่ี “ตัง้ค่าการขาย”

2. กดเปิด “ระบบเครดิต”

1

2



จดัการชอ่งทางการชาํระเงินหน้ารา้น

3. เมื่อเปิดใชง้านแล้ว เมนู “ระบบเครดิต” จะปรากฏทางด้านซา้ยมอื ใหก้ดเขา้ไปในเมนู 

และกดเครื่องหมาย + เพื่อเพิม่รายการ

3



จดัการชอ่งทางการชาํระเงินหน้ารา้น

4. ระบุ ชื่อลกูค้า / ชื่อบญัชเีครดิต จากนัน้กําหนด วงเงินเครดิต และเลือก ประเภทการรเีซต็ (รายวนั รายปี หรอื

กําหนดเอง) เมื่อกรอกขอ้มูลเรยีบรอ้ยแล้ว ใหก้ด “บนัทึก” เพื่อสรา้งบญัชเีครดิต

4



ระบบของแถม

ต้ังค่าธุรกิจ



จดัการชอ่งทางการชาํระเงินหน้ารา้น

1. กดไปท่ี “ระบบของแถม”

2. กดเครื่องหมาย + ดา้นมุมขวาบนเพื่อทําการเพิม่ของแถม

1

2



จดัการชอ่งทางการชาํระเงินหน้ารา้น

1. กรอกชื่อของแถม รายละเอียด การตัง้ค่างบประมาณ ประเภทรเีซต็ แบบวนัเดือนปี หรอืกําหนดเอง

1



ตัง้ค่าใบเสรจ็

ต้ังค่าธุรกิจ



ตัง้ค่าใบเสรจ็

1. กดไปท่ีเมนู ตัง้ค่าใบเสรจ็

2. กรอกขอ้มูลลงในชอ่งท่ีต้องการใหแ้สดงบนใบเสรจ็ 

1
2



ตัง้ค่าใบเสรจ็

3. หากไมต้่องการใหข้อ้มูลบางสว่นแสดงบนใบเสรจ็ 

สามารถกดสวติช ์“ เปิด-ปิด ” เพื่อจดัการการแสดงผลของขอ้มูลนัน้ได้ตามต้องการ

3



ตัง้ค่าธุรกิจ - ตัง้ค่าใบเสรจ็

ตัวอยา่งขอ้มูลบนใบเสรจ็ท่ีตัง้ค่าผา่น

“ เมนูตัง้ค่าใบเสรจ็ ”



รายงานใบเสรจ็

ต้ังค่าธุรกิจ



รายงานใบเสรจ็

1. กดท่ี รายงานใบเสรจ็

2. สามารถค้นหาตามวนัท่ีท่ีต้องการเพื่อเรยีกดขูอ้มูลยอ้นหลังได้อยา่งสะดวก

1

2



รายงานใบเสรจ็

3. สามารถกดท่ีปุม่ “ตัวกรอง” เพื่อค้นหาขอ้มูลแบบละเอียดและตรงตามเง่ือนไขท่ีต้องการได้มากยิง่ขึ้น

3



รายงานใบเสรจ็

4. หากต้องการลบบลิใบเสรจ็ท่ีไมต้่องการ หรอืบนัทึกขอ้มูลผิดพลาด ใหปั้ดรายการบลิไปทางซา้ย แล้วกด

ไอคอน ถังขยะสแีดง เพื่อลบ โดยระบบจะใหร้ะบุเหตผุลในการยกเลิกก่อนยนืยนัการลบ

4



จดัการชอ่งทางการชาํระเงินหน้ารา้น

ต้ังค่าธุรกิจ



จดัการชอ่งทางการชาํระเงินหน้ารา้น

1. กดไปท่ี “จดัการชอ่งทางการชาํระเงินหน้ารา้น”

2. ใชส้วติชเ์ปิด/ปิด เพื่อเปิดหรอืปิดชอ่งทาง เชน่ เงินสด, บตัรเครดิต, QR Code

3. หากเพิม่ชอ่งทางใหม:่ กด “ เพิม่ชอ่งทางการชาํระเงิน ”

1

2



จดัการชอ่งทางการชาํระเงินหน้ารา้น

3. หากเพิม่ชอ่งทางใหม:่ กด “ เพิม่ชอ่งทางการชาํระเงิน ”

3



จดัการชอ่งทางการชาํระเงินหน้ารา้น

4. กรอกชื่อชอ่งทางการชาํระเงิน

5. ตรวจสอบขอ้มูลและกด “ บนัทึก ” เพื่อเพิม่ชอ่งทางการชาํระ

4



สนิค้า

จดัการสนิค้า



การเพิม่สนิค้า

1. กดไปท่ีเมนู “สนิค้า” 

2. กดเครื่องหมาย + ท่ีมุมขวาบน เพื่อเพิม่สนิค้าทีละรายการ

1

2



การเพิม่สนิค้า

3. อัปโหลดรูปสนิค้า : กดปุ่ม “ เลือกรูปภาพ ” สาํหรบัอัปโหลดรูปสนิค้าในรูปแบบ JPG, JPEG, PNG โดยขนาด
ไฟล์ไมเ่กิน 1 MB

3



การเพิม่สนิค้า

4. ชื่อสนิค้า : กรอกชื่อสนิค้าใหช้ดัเจน เชน่ “ น้ําดื่มขนาด 500 มล. ”

5. รายละเอียดสนิค้า : ระบุรายละเอียดสนิค้า
6. หมวดหมูส่นิค้า : เลือกหมวดหมูข่องสนิค้าท่ีต้องการ

4

5

6



การเพิม่สนิค้า

4. ชื่อสนิค้า : กรอกชื่อสนิค้าใหช้ดัเจน เชน่ “ น้ําดื่มขนาด 500 มล. ”

5. รายละเอียดสนิค้า : ระบุรายละเอียดสนิค้า
6. หมวดหมูส่นิค้า : เลือกหมวดหมูข่องสนิค้าท่ีต้องการ

4

5

6



การเพิม่สนิค้า

7. ตัง้ราคาขาย : กรอกราคาขายของสนิค้านัน้ เชน่ 100 บาท, 250 บาท หรอืราคาตามท่ีต้องการ

7



การเพิม่สนิค้า

8. ตัง้ค่าขัน้สงู (Optional) : การปรบัฟงัก์ชนัในระบบใหเ้หมาะกับการใชง้าน

8

หากเปิด การต้ังค่าขัน้สงู ระบบจะแสดง การแสดงขัน้สงู เพิม่เติม



การเพิม่สนิค้า

9. สนิค้าคงคลัง : กรอกจาํนวนสนิค้าท่ีมอียูใ่นสต็อก ณ ปัจจุบนั

10.ต้นทนุ : ราคาทนุต่อหน่วยสนิค้าท่ีใชคํ้านวณต้นทนุและกําไร

9
10



การเพิม่สนิค้า

11.รหสับารโ์ค้ด : หากต้องการ สามารถกําหนดรหสับารโ์ค้ดเองได้

12.รหสัสนิค้า : หากต้องการกําหนดเอง สามารถใสร่หสัตามต้องการได้

11
12



การเพิม่สนิค้า

เล่ือนเพื่อเปิดใชง้านฟงัก์ชนัการแจง้เตือนท่ีต้องการ

* หากมกีารตัง้ค่าจาํนวนสนิค้าคงคลัง ควรเปิดระบบติดตามสต็อกอัตโนมติั 

เพื่อใหร้ะบบแจง้เตือนเมื่อสต็อกต่ํากวา่ระดับท่ีกําหนด

13



การเพิม่สนิค้า

14.ตัวเลือกสนิค้า (Variant) : ใชใ้นกรณีสนิค้ามหีลายรุน่หรอืขนาด เชน่ ส,ี ขนาด, รุน่

14



การเพิม่สนิค้า

15.ชื่อตัวเลือกสนิค้า : เชน่ ส ีขนาด หรอืเลือกจาก dropdown menu

16. ค่าตัวเลือกสนิค้า : เชน่ ชมพู, เหลือง, S, M, L และกดเครื่องหมายบวก เพื่อทําการเพิม่

15
16



การเพิม่สนิค้า

17.ตัง้ค่าตัวเลือกเพิม่เติม (Modifier) : กดเครื่องหมายบวกสสีม้ เพื่อเพิม่ตัวเลือกพเิศษท่ีลกูค้าเลือกได้ 
เชน่ เพิม่ไข,่ เพิม่น้ําแขง็ หรอื ระดับความหวาน เป็นต้น

17



การเพิม่สนิค้า

18.กดเปิด ตัวเลือกเพิม่เติมท่ีต้องการใหอ้ยูใ่นเมนูนัน้ๆ

18



การเพิม่สนิค้า

19.หากต้องการลบ “ สนิค้า ” ท่ีไมต้่องการใหปั้ดไปทางซา้ย แล้วกดท่ี ”ถังขยะสแีดง” เพื่อลบสนิค้า

19



หมวดหมูส่นิค้า

จดัการสนิค้า



หมวดหมูส่นิค้า

1. กดท่ี “หมวดหมูส่นิค้า”

2. กดเครื่องหมาย + เพื่อเพิม่หมวดหมูส่นิค้า

1

2



หมวดหมูส่นิค้า

3. ระบุชื่อหมวดหมู ่และอัปโหลดรูปภาพท่ีต้องการใชส้าํหรบัหมวดหมูนั่น้ 

4. จากนัน้กด “บนัทึก” เพื่อบนัทึกการตัง้ค่า ท่ีมุมขวาบน

3

4



หมวดหมูส่นิค้า

5. หากต้องการลบ “ หมวดหมูส่นิค้า ” ท่ีไมต้่องการหรอื บนัทึกขอ้มูลผิดพลาด ใหปั้ดไปทางซา้ย

แล้วกดท่ี ถังขยะสแีดง เพื่อลบหมวดหมูส่นิค้า

5



ตัวเลือกเพิม่เติม (Modifier)

จดัการสนิค้า



ตัวเลือกเพิม่เติม Modifier

1. กดท่ี “ ตัวเลือกเพิม่เติม (Modifier) ”
2. กด “ + ” เพื่อเพิม่ตัวเลือกใหมล่งในเมนูนัน้ ๆ 

1

2



ตัวเลือกเพิม่เติม Modifier

3. ชื่อตัวเลือก: ระบุชื่อตัวเลือกท่ีต้องการ เชน่ ระดับความหวาน

3



ตัวเลือกเพิม่เติม Modifier

4. การตัง้ค่า: สามารถเปิด–ปิด เพื่อกําหนดใหเ้ลือกได้เพยีงตัวเลือกเดียว หรอืกําหนดใหต้้องเลือกตัวเลือกก่อน

ทํารายการ

4



ตัวเลือกเพิม่เติม Modifier

5. ระบุชื่อตัวเลือกเพิม่เติม พรอ้มกําหนดราคาและจาํนวนสต็อกสนิค้า (หากม)ี 

หากต้องการเพิม่ตัวเลือก ใหก้ด “+ Add Option”



การยา้ยสนิค้า

จดัการสนิค้า



ตัวเลือกเพิม่เติม Modifier

1. กดท่ี “ สนิค้า ”

2. กด “ ” เพื่อไปหน้าทําการสลับสนิค้า

2

1



ตัวเลือกเพิม่เติม Modifier

การสลับตําแหน่งสนิค้า สามารถทําได้โดยแตะเลือกสนิค้าท่ีต้องการ 

จากนัน้แตะเลือกรายการสนิค้าอีกครัง้เพื่อสลับตําแหน่งกัน



วตัถดิุบ (Ingredient)

จดัการวตัถดิุบ



วตัถดิุบ

กดเมนู "วตัถดิุบ" จากนัน้กดสญัลักษณ์ "+" ท่ีมุมขวาบนของหน้าจอ เพื่อเพิม่วตัถดุิบใหม่



วตัถดิุบ

กรอกรายละเอียดวตัถดุิบ ได้แก่ รูปภาพ, ชื่อวตัถดิุบ และรหสัสนิค้า (SKU) (หากม)ี



วตัถดิุบ

กรอกหน่วยหลัก เชน่ g, ml หรอื ชิน้ โดยหน่วยหลักคือ หน่วยท่ีใชใ้นสตูรอาหาร ในการคํานวณปรมิาณวตัถดุิบ

Matcha Burnt Cheesecake

(ชสีเค้กชาเขยีวหน้าไหม)้
ครมีชสี 250 กรมั

นํ้าตาลทราย 105 กรมั

ไขไ่ก่ 2 ฟอง
ไขแ่ดง 1 ฟอง

วานิลลา 1 ชอ้นชา
แปง้เค้ก35 กรมั

แปง้ขา้วโพด 25 กรมั

ผงมทัฉะ 1 ½ ชอ้นโต๊ะ
เกลือ ¼ ชอ้นชา

วปิปิ้ งครมี 225 มลิลิลิตร
อ้างอิงสตูรจาก: Pholfoodmafia, "Matcha Burnt Cheesecake

(ชสีเค้กชาเขยีวหน้าไหม)้" โดยนํามาใชเ้พื่อเป็นตัวอยา่งในการจดัทําคู่มอื



วตัถดิุบ

เพิม่หน่วยท่ีต้องการแปลง โดยระบุหน่วยท่ีใชใ้นการซื้อหรอืจดัเก็บวตัถดุิบ และต้องการแปลงเป็น หน่วยหลัก ท่ีใชใ้น

สตูรอาหาร เชน่ 1 กระปุก(ของผงจฉะ) = 50 g หรอื 1 ชอ็ตโต๊ะ = 15g



วตัถดิุบ

กรอกจาํนวนคงเหลือในสต็อก เลือกหน่วยท่ีใชใ้นการตัดสต็อก และกําหนดจาํนวนคงเหลือขัน้ต่ําท่ีต้องการใหร้ะบบแจง้เตือน 

เมื่อสต็อกเหลือต่ํากวา่ท่ีกําหนด ระบบจะแจง้เตือนใหท้ราบค่ะ



วตัถดิุบ

หมายเหต:ุ หากต้องการใชง้านการแจง้เตือนสต็อกขัน้ต่ํา ต้องเปิดใชง้าน "ติดตามสต็อก" ก่อนทกุครัง้



วตัถดิุบ

กรอกต้นทนุเฉล่ียของวตัถดุิบ เพื่อใชใ้นการคํานวณต้นทนุและมูลค่าสนิค้าคงคลังในระบบ



วตัถดิุบ

การตัง้ค่าสตูรการผลิต BOM เมื่อตัง้ค่าวตัถดุิบเรยีบรอ้ยแล้ว ใหไ้ปท่ี> เมนูสนิค้า > เปิดตัง้ค่าขัน้สงู > สตูรการผลิต BOM



วตัถดิุบ

กรณีเค้กผลิตเป็นก้อนและแบง่ชิน้ขาย ใหเ้ลือกรูปแบบการผลิต “ผลิตเก็บสต็อก” 

เพื่อใหร้ะบบตัดสต็อกตามจาํนวนท่ีผลิตและรองรบัการขายแบบแบง่ชิน้

1. ผลิตตามออเดอร ์(Make to Order)
ผลิตสนิค้าเมื่อมคีําสัง่ซื้อเขา้มาเท่านัน้ ไมม่กีารผลิตเก็บไวล่้วงหน้า

ตัวอยา่ง: เค้กวนัเกิด, เครื่องดื่มชงสด, อาหารตามสัง่

2. ผลิตเก็บสต็อก (Make to Stock) (ต้องเพิม่สต็อกของสนิค้าก่อน)

ผลิตสนิค้าไวล่้วงหน้าเพื่อรอจาํหน่าย เมื่อมอีอเดอรส์ามารถขายได้ทันที
ตัวอยา่ง: คกุก้ี, ขนมปัง, เค้กท่ีแบง่ขาย, ซอส, แยม

3. ไมผ่ลิต (ขายตรง)

สนิค้าท่ีไมต้่องผลิตหรอืไมม่สีตูรการผลิตในระบบ สามารถขายและตัดสต็อกได้ทันที

ตัวอยา่ง: น้ําดื่ม, น้ําอัดลม, ขนมซอง, สนิค้ารบัมาจาํหน่ายต่อ (Resale)



วตัถดิุบ

ระบุปรมิาณผลผลิตท่ีได้ต่อการผลิต 1 รอบ 

เชน่ Matcha Burnt Cheesecake ผลิตได้ 1 ก้อน และ สามารถแบง่จาํหน่ายได้ 8 ชิน้



วตัถดิุบ

กด เพิม่วตัถดุิบ และระบุรายการวตัถดุิบท่ีใชส้าํหรบัการผลิตเค้ก 1 ก้อน



วตัถดิุบ

กด ไอคอนรูปดินสอ เพื่อเพิม่ขอ้มูลวตัถดุิบท่ีใชใ้นการผลิตเค้ก



วตัถดิุบ

ระบุปรมิาณท่ีใช ้หน่วยของวตัถดุิบ และเปิดใชง้าน วตัถดุิบจาํเป็น เพื่อใหร้ะบบใชว้ตัถดุิบรายการน้ีทกุครัง้ท่ีผลิต

จากนัน้กด “บนัทึก”



วตัถดิุบ

เมื่อเราใสร่ายการวตัถดุิบเรยีบรอ้ยแล้ว ระบบจาํคําณวนต้นทนุต่อชิน้ของเค้กออกมา



วตัถดิุบ

กลับไปด้านบน ระบุราคาจาํหน่ายของสนิค้า จากนัน้กด บนัทึก เพื่อบนัทึกขอ้มูล



วตัถดิุบ

ตัวอยา่งการตั้งค่าวตัถดิุบ 1 เมนู

Matcha Burnt Cheesecake

(ชสีเค้กชาเขยีวหน้าไหม)้
ครมีชสี 250 กรมั

นํ้าตาลทราย 105 กรมั
ไขไ่ก่ 2 ฟอง

ไขแ่ดง 1 ฟอง
วานิลลา 1 ชอ้นชา
แปง้เค้ก35 กรมั

แปง้ขา้วโพด 25 กรมั
ผงมทัฉะ 1 ½ ชอ้นโต๊ะ

เกลือ ¼ ชอ้นชา
วปิปิ้ งครมี 225 มลิลิลิตร

อ้างอิงสตูรจาก: Pholfoodmafia, "Matcha Burnt Cheesecake

(ชสีเค้กชาเขยีวหน้าไหม)้" โดยนํามาใชเ้พื่อเป็นตัวอยา่งในการจดัทําคู่มอื

ชื่อวตัถดิุบ: ครมีชสี หน่วยหลัก: กรมั

การแปลงหน่วย
• เพิม่หน่วย กล่อง 
• กําหนดอัตราการแปลง 1 กล่อง = 2,000 กรมั 

การจดัการสต็อก (ตัวอยา่ง)
• จาํนวนคงเหลือ: 2 กล่อง (4,000 กรมั) 

• แจง้เตือนสต็อกต่ํา: 1 กล่อง (2,000 กรมั) 
ต้นทนุเฉล่ีย

• 849 บาท/กล่อง (ระบบจะคํานวณเป็นประมาณ 0.425 บาท/กรมั)

*สามารถเลือกได้วา่ต้องการใหตั้ดสต็อกเป็นหน่วย กล่อง หรอื กรมั



วตัถดิุบ

ตัวอยา่งการตั้งค่าวตัถดิุบ 1 เมนู

Matcha Burnt Cheesecake

(ชสีเค้กชาเขยีวหน้าไหม)้
ครมีชสี 250 กรมั

นํ้าตาลทราย 105 กรมั
ไขไ่ก่ 2 ฟอง

ไขแ่ดง 1 ฟอง
วานิลลา 1 ชอ้นชา
แปง้เค้ก35 กรมั

แปง้ขา้วโพด 25 กรมั
ผงมทัฉะ 1 ½ ชอ้นโต๊ะ

เกลือ ¼ ชอ้นชา
วปิปิ้ งครมี 225 มลิลิลิตร

อ้างอิงสตูรจาก: Pholfoodmafia, "Matcha Burnt Cheesecake

(ชสีเค้กชาเขยีวหน้าไหม)้" โดยนํามาใชเ้พื่อเป็นตัวอยา่งในการจดัทําคู่มอื

ชื่อวตัถดิุบ: น้ําตาล หน่วยหลัก: กรมั

การแปลงหน่วย : เพิม่หน่วย กิโลกรมั และ แพค็ พรอ้มกําหนดอัตราการ
แปลง ดังน้ี

• 1 กิโลกรมั = 1,000 กรมั 1 แพค็ = 5,000 กรมั 

การจดัการสต็อก (ตัวอยา่ง)
• จาํนวนคงเหลือ: 5 แพค็ (25,000 กรมั) 

• แจง้เตือนสต็อกต่ํา: 1 แพค็ (5,000 กรมั) 
ต้นทนุเฉล่ีย

• 194 บาท/แพค็ (ระบบจะคํานวณเป็นประมาณ 0.0388 บาท/กรมั) 

หมายเหต:ุ ผูใ้ชง้านสามารถเลือกใหร้ะบบตัดสต็อกได้ตามหน่วยท่ีต้องการ 

เชน่ แพค็, กิโลกรมั หรอื กรมั โดยระบบจะคํานวณการตัดสต็อกใหอั้ตโนมติัตาม

อัตราการแปลงหน่วยท่ีกําหนดไว้



วตัถดิุบ

ตัวอยา่งการตั้งค่าวตัถดิุบ 1 เมนู

Matcha Burnt Cheesecake

(ชสีเค้กชาเขยีวหน้าไหม)้
ครมีชสี 250 กรมั

นํ้าตาลทราย 105 กรมั
ไขไ่ก่ 2 ฟอง

ไขแ่ดง 1 ฟอง
วานิลลา 1 ชอ้นชา
แปง้เค้ก35 กรมั

แปง้ขา้วโพด 25 กรมั
ผงมทัฉะ 1 ½ ชอ้นโต๊ะ

เกลือ ¼ ชอ้นชา
วปิปิ้ งครมี 225 มลิลิลิตร

อ้างอิงสตูรจาก: Pholfoodmafia, "Matcha Burnt Cheesecake

(ชสีเค้กชาเขยีวหน้าไหม)้" โดยนํามาใชเ้พื่อเป็นตัวอยา่งในการจดัทําคู่มอื

ชื่อวตัถดิุบ: ไขไ่ก่ หน่วยหลัก: ฟอง

การแปลงหน่วย: เพิม่หน่วย แพค็ พรอ้มกําหนดอัตราการแปลง ดังน้ี

• 1 แพค็ = 10 ฟอง 
การจดัการสต็อก (ตัวอยา่ง)

• จาํนวนคงเหลือ: 10 ฟอง (1 แพค็) 
• แจง้เตือนสต็อกต่ํา: 5 ฟอง 

ต้นทนุเฉล่ีย

• 64 บาท/แพค็ (ระบบจะคํานวณเป็นประมาณ 6.40 บาท/ฟอง) 

หมายเหต:ุ ผูใ้ชง้านสามารถเลือกใหร้ะบบตัดสต็อกได้ทัง้ แพค็ หรอื ฟอง โดยระบบ

จะคํานวณการตัดสต็อกใหอั้ตโนมติัตามอัตราการแปลงหน่วยท่ีกําหนดไว้



วตัถดิุบ

ตัวอยา่งการตั้งค่าวตัถดิุบ 1 เมนู

Matcha Burnt Cheesecake

(ชสีเค้กชาเขยีวหน้าไหม)้
ครมีชสี 250 กรมั

นํ้าตาลทราย 105 กรมั
ไขไ่ก่ 2 ฟอง

ไขแ่ดง 1 ฟอง
วานิลลา 1 ชอ้นชา
แปง้เค้ก35 กรมั

แปง้ขา้วโพด 25 กรมั
ผงมทัฉะ 1 ½ ชอ้นโต๊ะ

เกลือ ¼ ชอ้นชา
วปิปิ้ งครมี 225 มลิลิลิตร

อ้างอิงสตูรจาก: Pholfoodmafia, "Matcha Burnt Cheesecake

(ชสีเค้กชาเขยีวหน้าไหม)้" โดยนํามาใชเ้พื่อเป็นตัวอยา่งในการจดัทําคู่มอื

ชื่อวตัถดิุบ: วานิลลา หน่วยหลัก: มลิลิลิตร

การแปลงหน่วย: เพิม่หน่วย ขวด และ ชอ้นชา พรอ้มกําหนดอัตราการแปลง ดังน้ี
• 1 ขวด = 59 มลิลิลิตร 

• 1 ชอ้นชา = 5 มลิลิลิตร 

การจดัการสต็อก (ตัวอยา่ง)

• จาํนวนคงเหลือ: 118 มลิลิลิตร (2 ขวด) 

• แจง้เตือนสต็อกต่ํา: 59 มลิลิลิตร (1 ขวด) 
ต้นทนุเฉล่ีย

• 64 บาท/ขวด (ระบบจะคํานวณเป็นประมาณ 1.08 บาท/มลิลิลิตร) 

หมายเหต:ุ ผูใ้ชง้านสามารถเลือกใหร้ะบบตัดสต็อกได้ทัง้ ขวด, ชอ้นชา หรอื มลิลิลิตร 
โดยระบบจะคํานวณการตัดสต็อกใหอั้ตโนมติัตามอัตราการแปลงหน่วยท่ีกําหนดไว้



วตัถดิุบ

ตัวอยา่งการตั้งค่าวตัถดิุบ 1 เมนู

Matcha Burnt Cheesecake

(ชสีเค้กชาเขยีวหน้าไหม)้
ครมีชสี 250 กรมั

นํ้าตาลทราย 105 กรมั
ไขไ่ก่ 2 ฟอง

ไขแ่ดง 1 ฟอง
วานิลลา 1 ชอ้นชา
แปง้เค้ก35 กรมั

แปง้ขา้วโพด 25 กรมั
ผงมทัฉะ 1 ½ ชอ้นโต๊ะ

เกลือ ¼ ชอ้นชา
วปิปิ้ งครมี 225 มลิลิลิตร

อ้างอิงสตูรจาก: Pholfoodmafia, "Matcha Burnt Cheesecake

(ชสีเค้กชาเขยีวหน้าไหม)้" โดยนํามาใชเ้พื่อเป็นตัวอยา่งในการจดัทําคู่มอื

ชื่อวตัถดิุบ: แป้งเค้ก หน่วยหลัก: กรมั

การแปลงหน่วย: เพิม่หน่วย ถงุ พรอ้มกําหนดอัตราการแปลง ดังน้ี

• 1 ถงุ = 1,000 กรมั 
การจดัการสต็อก (ตัวอยา่ง)

• จาํนวนคงเหลือ: 1,895 กรมั ( 1,859 ถงุ) 
• แจง้เตือนสต็อกต่ํา: 1,000 กรมั (1 ถงุ) 

ต้นทนุเฉล่ีย

• 37 บาท/ถงุ (ระบบจะคํานวณเป็นประมาณ 0.037 บาท/กรมั) 

หมายเหต:ุ ผูใ้ชง้านสามารถเลือกใหร้ะบบตัดสต็อกได้ทัง้ ถงุ หรอื กรมั โดยระบบจะคํานวณ

การตัดสต็อกใหอั้ตโนมติัตามอัตราการแปลงหน่วยท่ีกําหนดไว้



วตัถดิุบ

ตัวอยา่งการตั้งค่าวตัถดิุบ 1 เมนู

Matcha Burnt Cheesecake

(ชสีเค้กชาเขยีวหน้าไหม)้
ครมีชสี 250 กรมั

นํ้าตาลทราย 105 กรมั
ไขไ่ก่ 2 ฟอง

ไขแ่ดง 1 ฟอง
วานิลลา 1 ชอ้นชา
แปง้เค้ก35 กรมั

แปง้ขา้วโพด 25 กรมั
ผงมทัฉะ 1 ½ ชอ้นโต๊ะ

เกลือ ¼ ชอ้นชา
วปิปิ้ งครมี 225 มลิลิลิตร

อ้างอิงสตูรจาก: Pholfoodmafia, "Matcha Burnt Cheesecake

(ชสีเค้กชาเขยีวหน้าไหม)้" โดยนํามาใชเ้พื่อเป็นตัวอยา่งในการจดัทําคู่มอื

ชื่อวตัถดิุบ: แป้งขา้วโพด หน่วยหลัก: กรมั

การแปลงหน่วย: เพิม่หน่วย ถงุ พรอ้มกําหนดอัตราการแปลง ดังน้ี

• 1 ถงุ = 1,000 กรมั 
การจดัการสต็อก (ตัวอยา่ง)

• จาํนวนคงเหลือ: 1,925 กรมั ( 1,925 ถงุ) 
• แจง้เตือนสต็อกต่ํา: 1,000 กรมั (1 ถงุ) 

ต้นทนุเฉล่ีย

• 25 บาท/ถงุ (ระบบจะคํานวณเป็นประมาณ 0.025 บาท/กรมั) 

หมายเหต:ุ ผูใ้ชง้านสามารถเลือกใหร้ะบบตัดสต็อกได้ทัง้ ถงุ หรอื กรมั โดยระบบจะคํานวณ

การตัดสต็อกใหอั้ตโนมติัตามอัตราการแปลงหน่วยท่ีกําหนดไว้



วตัถดิุบ

ตัวอยา่งการตั้งค่าวตัถดิุบ 1 เมนู

Matcha Burnt Cheesecake

(ชสีเค้กชาเขยีวหน้าไหม)้
ครมีชสี 250 กรมั

นํ้าตาลทราย 105 กรมั
ไขไ่ก่ 2 ฟอง

ไขแ่ดง 1 ฟอง
วานิลลา 1 ชอ้นชา
แปง้เค้ก35 กรมั

แปง้ขา้วโพด 25 กรมั
ผงมทัฉะ 1 ½ ชอ้นโต๊ะ

เกลือ ¼ ชอ้นชา
วปิปิ้ งครมี 225 มลิลิลิตร

อ้างอิงสตูรจาก: Pholfoodmafia, "Matcha Burnt Cheesecake

(ชสีเค้กชาเขยีวหน้าไหม)้" โดยนํามาใชเ้พื่อเป็นตัวอยา่งในการจดัทําคู่มอื

ชื่อวตัถดิุบ: ผงมจัฉะ หน่วยหลัก: กรมั

การแปลงหน่วย: เพิม่หน่วย กระปุก พรอ้มกําหนดอัตราการแปลง ดังน้ี

• 1 กระปุก = 50 กรมั ชอ้นโต๊ะ = 15 กรมั
การจดัการสต็อก (ตัวอยา่ง)

• จาํนวนคงเหลือ: 2 กระปุก (100 กรมั) 
• แจง้เตือนสต็อกต่ํา: 1 กระปุก (50 กรมั) 

ต้นทนุเฉล่ีย

• 339 บาท/กระปุก (ระบบจะคํานวณเป็นประมาณ 6.78 บาท/กรมั) 

หมายเหต:ุ ผูใ้ชง้านสามารถเลือกใหร้ะบบตัดสต็อกได้ทัง้ กระปุก, ชอ้นโต๊ะ หรอื กรมั โดย

ระบบจะคํานวณการตัดสต็อกใหอั้ตโนมติัตามอัตราการแปลงหน่วยท่ีกําหนดไว้



วตัถดิุบ

ตัวอยา่งการตั้งค่าวตัถดิุบ 1 เมนู

Matcha Burnt Cheesecake

(ชสีเค้กชาเขยีวหน้าไหม)้
ครมีชสี 250 กรมั

นํ้าตาลทราย 105 กรมั
ไขไ่ก่ 2 ฟอง

ไขแ่ดง 1 ฟอง
วานิลลา 1 ชอ้นชา
แปง้เค้ก35 กรมั

แปง้ขา้วโพด 25 กรมั
ผงมทัฉะ 1 ½ ชอ้นโต๊ะ

เกลือ ¼ ชอ้นชา
วปิปิ้ งครมี 225 มลิลิลิตร

อ้างอิงสตูรจาก: Pholfoodmafia, "Matcha Burnt Cheesecake

(ชสีเค้กชาเขยีวหน้าไหม)้" โดยนํามาใชเ้พื่อเป็นตัวอยา่งในการจดัทําคู่มอื

ชื่อวตัถดิุบ: เกลือ หน่วยหลัก:กรมั

การแปลงหน่วย: เพิม่หน่วย ถงุ และ ชอ้นชา พรอ้มกําหนดอัตราการแปลง ดังน้ี

• 1 ถงุ = 1,000 กรมั ชอ้นชา = 5 กรมั
การจดัการสต็อก (ตัวอยา่ง)

• จาํนวนคงเหลือ: 1000 กรมั (1 ถงุ) 
• แจง้เตือนสต็อกต่ํา: 200 กรมั

ต้นทนุเฉล่ีย

• 15 บาท/ถงุ (ระบบจะคํานวณเป็นประมาณ 0.015 บาท/กรมั) 

หมายเหตุ : ผูใ้ชง้านสามารถเลือกใหร้ะบบตัดสต็อกได้ทัง้ ถงุ, ชอ้นชา หรอื กรมั 

โดยระบบจะคํานวณการตัดสต็อกใหอั้ตโนมติัตามอัตราการแปลงหน่วยท่ีกําหนดไว้



วตัถดิุบ

ตัวอยา่งการตั้งค่าวตัถดิุบ 1 เมนู

Matcha Burnt Cheesecake

(ชสีเค้กชาเขยีวหน้าไหม)้
ครมีชสี 250 กรมั

นํ้าตาลทราย 105 กรมั
ไขไ่ก่ 2 ฟอง

ไขแ่ดง 1 ฟอง
วานิลลา 1 ชอ้นชา
แปง้เค้ก35 กรมั

แปง้ขา้วโพด 25 กรมั
ผงมทัฉะ 1 ½ ชอ้นโต๊ะ

เกลือ ¼ ชอ้นชา
วปิปิ้ งครมี 225 มลิลิลิตร

อ้างอิงสตูรจาก: Pholfoodmafia, "Matcha Burnt Cheesecake

(ชสีเค้กชาเขยีวหน้าไหม)้" โดยนํามาใชเ้พื่อเป็นตัวอยา่งในการจดัทําคู่มอื

ชื่อวตัถดิุบ: วปิปิ้ งครมี หน่วยหลัก: มลิลิลิตร

การแปลงหน่วย: เพิม่หน่วย กล่อง  พรอ้มกําหนดอัตราการแปลง ดังน้ี

• 1 กล่อง = 1,000 มลิลิลิตร
การจดัการสต็อก (ตัวอยา่ง)

• จาํนวนคงเหลือ: 12 กล่อง 
• แจง้เตือนสต็อกต่ํา: 2 กล่อง

ต้นทนุเฉล่ีย

• 218 บาท/กล่อง (ระบบจะคํานวณเป็นประมาณ 0.218 บาท/มลิลิลิตร) 

หมายเหตุ : ผูใ้ชง้านสามารถเลือกใหร้ะบบตัดสต็อกได้ทัง้ กล่อง หรอื มลิลิลิตร 

โดยระบบจะคํานวณการตัดสต็อกใหอั้ตโนมติัตามอัตราการแปลงหน่วยท่ีกําหนดไว้



วตัถดิุบ

หากต้องการกดดรูายงานสต็อก สามารถกดดไูด้ท่ีมุมบนขวามอื



วตัถดิุบ

รายงานทัง้หมดสาดาวโหลดออกมาได้ท่ีมุมขวามอืบน

ระบบมรีายงานสต็อกท้ังหมด 5 รายงาน ได้แก่

1.รายงานการเคล่ือนไหวสต็อก – แสดงประวติัการรบัเขา้ จา่ยออก และการปรบัปรุงสต็อก
2.รายงานสต็อกต่ํา – แสดงรายการวตัถดุิบหรอืสนิค้าท่ีมจีาํนวนคงเหลือต่ํากวา่ระดับท่ีกําหนด

3.รายงานมูลค่าสต็อก – แสดงมูลค่าคงเหลือของสต็อกตามต้นทนุ

4.รายงานการใชง้านมากท่ีสดุ – แสดงวตัถดุิบท่ีถกูใชง้านมากท่ีสดุในชว่งเวลาท่ีเลือก
5.รายงานวเิคราะหต้์นทนุ – แสดงต้นทนุของวตัถดุิบและต้นทนุการผลิต เพื่อใชว้เิคราะหแ์ละบรหิารต้นทนุ



การนําเขา้สต็อกสนิค้า

สต็อกสนิค้า



การนําเขา้สต็อกสนิค้า

กดไปท่ีเมนู “นําเขา้สต็อกสนิค้า”



การนําเขา้สต็อกสนิค้า

กดไปท่ีเมนู “นําเขา้สต็อกสนิค้า”



พนักงาน

จดัการพนักงาน



พนักงาน

1. กดไปท่ี “ พนักงาน ”
2. กด “ + ” เพื่อเพิม่พนักงานใหม ่ 

1

2



พนักงาน

3. กรอกขอ้มูลของพนักงาน : กรอกขอ้มูลพนักงานตามชอ่งท่ีกําหนด

4. เมื่อกรอกขอ้มูลเสรจ็แล้ว คลิก “ บนัทึก ” เพื่อเพิม่พนักงานเขา้สูร่ะบบ

3

4



พนักงาน

5. สามารถกดดสูทิธิก์ารเขา้ถึงของพนักงานแต่ละตําแหน่งได้

5


